. U

GUIA DE
HABILITACION

DIAN

Tecnologia en Facturacién a tu alcance




1. ;COMO INGRESAR?

Con el siguiente link https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/ podra acceder a la
plataforma de la DIAN de dos maneras diferentes: Ingreso como Empresa o Ingreso

como Persona natural

Como Empresa

e Y DIAN

Administrador it gy M M

- | Cédula de ciudadania

Cédula de dudadania

Empresa

Cédula de extranjeria

 §

Persona

k

Certificado

B | NIT empresa

Q

Documento

Ingresar NIT Empresa y No. documento
representante legal posteriormente dar clic
en el boton Entrar.

Como Persona Natural

o 9DIAN

Administrador PR———

. Cédula de ciudadania ~

Empresa
@  Cédula del contribuyente

*
Certificado

Q

Documento

Introducir el numero de cédula,
posteriormente dar clic en el botoén
Entrar.

Si se introducen datos que no son validos el sistema muestra un mensaje de error: Los

datos ingresados no son correctos.

Una vez validada la informacion digitada por el usuario y se verifique que existe relacion
entre los datos proporcionados, el sistema enviara un mensaje al correo electrénico del
representante legal de la empresa con un enlace para poder ingresar al portal web.
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2. CORREOQ ELECTRONICO

El representante legal recibira un correo donde le enviaran el acceso y el tiempo de
disponibilidad, es necesario realizar el proceso de habilitacion en el tiempo indicado.

DIAN

CORio B PRt iof y Adsin. PRD-AE

D,

Se ha enviado la ruta de acceso al correo
prmpmrses* @agmail.com registrado en el RUT

de la persona natural que se autentico en el sistema.
El acceso estara disponible por 60 minutos.

El correo tiene un acceso directo en el cual debera dar clic.
El asunto del correo es: Token Acceso Dian

SDIAN

EM” **********@gma".com
Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado:

Saludos Cordiales,

@Derechos Reswv&d)f DIAN - Direccion df l'hpuedhs y Aduanas Nacrrv.\te (NIT 800197 268-4)
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3. REGISTRO

Una vez se ingrese al sistema debera hacer clic en el menu Participantes, donde se
desplegara el subment Facturador.

MENU PRINCIPAL Registrar facturador

@ Dashboard

8 Documentos » NIT# HNombre & Razénsocral Correo slecrémca

W Pamcipantes

Estado de aprobacién Cédigo actvdad principal

o i 2019 “Arviculas 2y 3 (Calendanios 1 y 21 Tenga en
que de 3 Paragrafo 3) ororgé 2 meses adicionales a la fecha maxima b e de 2019,

Las casillas que deben diligenciarse son: NIT, Nombre, Razon Social, Correo
Electronico, Estado de Aprobacion, Codigo Actividad Principal.

Asi mismo, se presenta una notificacion indicando que el contribuyente tendra dos
meses adicionales después de la fecha maxima indicada en el calendario de la
resolucion 000020 para iniciar su proceso de facturacion electronica con validacion
previa, por lo tanto se tendra dos meses para realizar pruebas antes de iniciar en
produccion.

Lo anterior no aplica para los contribuyentes inscritos en el aho 2019, en el
impuesto unificado bajo el régimen simple de tributacion — SIMPLE.

Una vez ingresados sus datos, dé clic en el boton Registrar.
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Automaticamente el sistema mostrara este mensaje, donde debe dar clic en
Aceptar.

Advertencia

Esta seguro que desea registrase como facturador?

Al realizar esta accidn debera iniciar sesidn nugvamente.

=

Posteriormente le llegara un correo con un link para acceder a la plataforma. Donde
debera dar clic en Acceder.

9 DIAN

Eﬂm@) ******u**@gma“-com
Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado
A

Saludos Cordiales,

@ Derechos Reservados DIAN - Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales (NIT 800.197 268-4)

Polticas de privacidad y términos de uso | Pollica de Tratamiento de Datos Personales
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Nuevamente aparecera una ventana en donde debera seleccionar las opciones

Participante y Facturador y a continuacion dar clic en el botén Configurar modos de
operacion.

DIAN habitivacidn

MENU PRINCIPAL
@ Dashbeard
Q Documentos

W Paricpantes

Facturador electrénico

NiT* Nombre *

Estado de aprobcidn Cadigo scovidad piincipal

© Importanta!

Estimado C

exp 2019 "Ariculos 2y 3 [Calendarios 1 y 2T Tenga an
agrafo 3) otorgd 2 adiciinsles ok

018

oy wqut

1
I Congsnpimodos de peracion

En la siguiente ventana se debera seleccionar los datos:

a. Seleccione el modo de operacion: software de un proveedor electronico
b. Nombre empresa operadora: CADENA S.A
c. Nombre del software

(se asigna automaticamente): 890930534efacturacadena

Luego de estos pasos se debera dar clic en el boton Adicionar.

= HDIAN

DIAN habiliacin

MENU PRINCIPAL

@ Dazhboard

& Dodumentos

® Particpantes

Configurar modos de operacian

Salecriane ¢l modo de oparaciin Url de ecepeion de facuras en hahitadan

Software de un provesdor tecnokigica hitpsivpfe habidisn.gov.coWeDisnCustermerServicesave

Datos de empresa y soflware

Nomire empress provesdors

CADENASA. -

Listado de modos de operacion asociados

Modo de operacion Registro Estado Software ] Fin URL Rangos de prusha Acciones
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A continuacién se procesaran los datos.

= 9DIAN [+

: Fumch Colombia S.4.5

DIAN habsilitazian

MEN PRINCIPAL Configurar modos de operacion
@ Dsshboard
& Documentos
& Porticipantes

Q

Cargando...

Procesando datos, por favor espere

Listado de modos de operacion asociados

Modo de operacian Registro Estade Softwars id Pin URL Rangos de prusba Acciones

Una vez procesados, se podra ver el detalle del total de los documentos y datos de la
resolucion asignados por la DIAN, para las pruebas de validacion previa.

Rangos de prueba: esta opcion permitira validar el prefijo, nimero de resolucion,
llave técnica y rangos.

= 9DIAN ech Colomsa 545

DIAM habilitacién

i Configurar modos de operacion

& Dashboerd

8 Dotumentos

® Faricipantes

Datos de empresa y software

Tipress provesdons Normbre del sofe

UAE-Dian UAE-Diar

Vakees
Listado de modos de operacion asociados
Moda de operatidn Registra gstado saftware ] Fin uRL Rangos deprueha | acriones
Software de un provesdar eenoligic 08072018  Enprocese fena 49ab§99-4556-4828-230b-8523910c5bb1 07140 hnupssivple-nabidian. gov.coelDianCiistomer Services.sve = E

Haz clic en este icono para previsualizar
la pantalla del set de pruebas.
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Detalles de set de pruebas: esta opcion permitira validar el prefijo, numero de
resolucion, llave técnica y rangos.

= 9%DIAN P —— s
WENU PRINCIPAL Set de pruebas
& Tsblern
Q- Documsntos i O Importante!
Su e pn ncuentra EN proceso.
& Paricipantzs > S "
sted mSc \194 nﬂraau: Sﬁﬁa fTh36afe6e5 an el web services pars e envi
Descripoén * Fecha de inicio * Fecha de férmina.*
Set prostia SW provesdor 21472018 12:00:00 AM 11412019 1200:00 A6
Prefin Hiimere Resolusién Azngo desde * Rango hasts * Facha desde Facha hasta
SETT 18750000001 1 5000000 18012018 18:01-2030
Informacion del software
Identifcagion Nombre Clave técnica Fin
4Dfab500-4555-4828 530-8523010c5bk1 £00030534efactiracadena foBespAzzehs 1822 d8c64b3M0aBe3E 1820 75315
Total de decumentes requerides
Documentios * Factiras siecidnicas Mogas de débito Notas de crécito *
50 3¢ 10 1
Total de documentos aceptados requeridos
Docurmenios * Factiras slectdnicss Noias de débito * Notas de oréeito
0 8 1 1

Finalmente se muestra el identificador del set de pruebas indicando que el
contribuyente se encuentra en proceso.

Dashboard

© Estimado(a) contribuyente:

Su empresa so encuentra #n el proceso de prusbas de validacwn, el set de prusbas se sncuentrs EN proceso
Usted debe proporcionar ef identifcador dul set de prusbas [TestSend] ssx 4 fdl d f #n &l wab services pars el anvio de su ser de pruebas.
Para dar saguimiento sl proceso haga click aqul

ACTUALIZACION DEL RUT

Una vez finalizado el proceso de pruebas validadas por la DIAN, se actualizara
automaticamente el RUT con la obligacion 52, la cual reemplaza la 37-38.
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