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1. ¿CÓMO INGRESAR?

Con el siguiente link https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/ podrá acceder a la 
plataforma de la DIAN de dos maneras diferentes: Ingreso como Empresa o Ingreso 
como Persona natural

Como Empresa Como Persona Natural

Si se introducen datos que no son válidos el sistema muestra un mensaje de error: Los 
datos ingresados no son correctos.

Introducir el número de cédula, 
posteriormente dar clic en el botón 
Entrar.

Ingresar NIT Empresa y No. documento 
representante legal posteriormente dar clic 
en el botón Entrar.

Una vez validada la información digitada por el usuario y se verifique que existe relación 
entre los datos proporcionados, el sistema enviará un mensaje al correo electrónico del 
representante legal de la empresa con un enlace para poder ingresar al portal web.
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2. CORREO ELECTRÓNICO

El representante legal recibirá un correo donde le enviarán el acceso y el tiempo de 
disponibilidad, es necesario realizar el proceso de habilitación en el tiempo indicado.

El correo tiene un acceso directo en el cual deberá dar clic.
El asunto del correo es: Token Acceso Dian

**********@gmail.com
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3. REGISTRO

Una vez se ingrese al sistema deberá hacer clic en el menú Participantes, donde se 
desplegará el submenú Facturador.

Una vez ingresados sus datos, dé clic en el botón Registrar.

Así mismo, se presenta una notificación indicando que el contribuyente tendrá dos 
meses adicionales después de la fecha máxima indicada en el calendario de la 
resolución 000020 para iniciar su proceso de facturación electrónica con validación 
previa, por lo tanto se tendrá dos meses para realizar pruebas antes de iniciar en 
producción.

Lo anterior no aplica para los contribuyentes inscritos en el año 2019, en el 
impuesto unificado bajo el régimen simple de tributación – SIMPLE.

Las casillas que deben diligenciarse son: NIT, Nombre, Razón Social, Correo 
Electrónico, Estado de Aprobación, Código Actividad Principal.
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Automáticamente el sistema mostrará este mensaje, donde debe dar clic en 
Aceptar.

Posteriormente le llegará un correo con un link para acceder a la plataforma. Donde 
deberá dar clic en Acceder.

**********@gmail.com
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En la siguiente ventana se deberá seleccionar los datos:

 a. Seleccione el modo de operación: software de un proveedor electrónico
 b. Nombre empresa operadora: CADENA S.A
 c. Nombre del software
 (se asigna automáticamente): 890930534efacturacadena

Luego de estos pasos se deberá dar clic en el botón Adicionar.

Nuevamente aparecerá una ventana en donde deberá seleccionar las opciones 
Participante y Facturador y a continuación dar clic en el botón Configurar modos de 
operación.

CADENA S.A. 890930534efacturacadena
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A continuación se procesaran los datos.

Una vez procesados, se podrá ver el detalle del total de los documentos y datos de la 
resolución asignados por la DIAN, para las pruebas de validación previa.

Rangos de prueba: esta opción permitirá validar el prefijo, número de resolución, 
llave técnica y rangos.

49fab599-4556-4828-a30b-852a910c5bb1

Haz clic en este icono para previsualizar 
la pantalla del set de pruebas.

CADENA S.A. 890930534efacturacadena

890930534efacturacadena
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Detalles de set de pruebas: esta opción permitirá validar el prefijo, numero de 
resolución, llave técnica y rangos.

Finalmente se muestra el identificador del set de pruebas indicando que el 
contribuyente se encuentra en proceso.

Una vez finalizado el proceso de pruebas validadas por la DIAN, se actualizará 
automáticamente el RUT con la obligación 52, la cual reemplaza la 37-38.

ACTUALIZACION DEL RUT

98k3bh04-s648-26g6-fdhs-7k6d68h47d25-s648-26g6-e9ruf


